PREFEITURA MUNICIPAL DE - -

MONTEZUM

ADMINISTRAGAO DE MAOS DADAS COM O POVO 2025 - 2028

LEI COMPLEMENTAR N° 025 DE 27 DE
MARCO DE 2025.

CRIA OS CARGOS DE PROCURADOR-
GERAL, SUBPROCURADOR, DIRETOR DE
FROTA DE VEICULOS, AGENTE DE
CONTRATACAO E COORDENADOR
TECNICO DE ESPORTES, LAZER E
JUVENTUDE, ALTERA AS ATRIBUICOES
DO CARGO DE ASSESSOR JURIDICO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE MONTEZUMA/MG, por meio de seus
representantes legais, aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° Ficam criados e acrescidos a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Montezuma/MG os cargos de Procurador-Geral, Subprocurador,
Diretor da Frota e Veiculos da Educacdo, Agente de Contratacdo e Coordenador
Técnico de Esportes, Lazer e Juventude, a serem acrescidos ao quadro de cargos de
provimento em comissdo, constante do Plano de Cargos e Salarios em vigor (Lei
Complementar n° 012/2017), conforme disposicdes dos anexos desta Lei
Complementar.

Art. 2° Ficam alteradas as atribuicdes do cargo de Assessor Juridico, a serem
modificadas no quadro de cargos de provimento em comissédo, constante do Plano
de Cargos e Salarios em vigor, conforme disposi¢cbes dos anexos desta Lei
Complementar.

Art. 3° Fica acrescido ao art. 17, 81°, da Lei Complementar n® 012/2017, o inciso
I-A, assim redigido:

“I-A. Procuradoria-Geral Municipal”.

Art. 4° Fica alterado inciso I, do art. 17, §1°, da Lei Complementar n® 012/2017,
assim redigido:

“I. Subprocuradoria Municipal”.

Art. 5° Fica acrescida a Lei Complementar n°® 012/2017 a Secéo II-A, “Da
Procuradoria:Geral”, que compreende o art. 19-A, assim redigido:
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“Art. 19-A. A Procuradoria-Geral é 6rgdo de coordenacdo e supervisao,
responsavel pelo monitoramento, direcdo e aperfeicoamento das acbes de
representacdo judicial, assessoramento e consultoria juridica do Prefeito e
demais 6rgdos, competindo-lhe especialmente:

I.  Dirigir, coordenar e supervisionar todos os trabalhos juridicos da
Prefeitura, assegurando a uniformidade e qualidade das atividades
juridicas desempenhadas pelo 6rgao;

Il.  Representar o Municipio em juizo e fora dele, podendo delegar
atribuicGes aos demais procuradores municipais;

I1l.  Assessorar diretamente o Prefeito e demais 6rgdos da Administracdo
Municipal em assuntos juridicos, inclusive na elaboracdo de
pareceres, respostas a consultas e analise de processos
administrativos;

IV. Acompanhar e determinar estratégias para acoes judiciais em que 0
Municipio seja parte, incluindo processos tributarios, administrativos,
civeis, trabalhistas e ambientais;

V. Supervisionar a cobran¢a judicial e extrajudicial dos creditos do
Municipio, atuando na recuperacdo de tributos e outras receitas
municipais;

VI. Coordenar a elaboracdo de projetos de lei, decretos, portarias,
orcamentos e outros instrumentos normativos de interesse da
administracdo municipal;

VII.  Orientar e supervisionar sindicancias, inqueritos administrativos e
processos disciplinares instaurados no ambito do Municipio;

VIII.  Supervisionar a analise e elaboracdo de contratos administrativos,
editais e pareceres juridicos relacionados a processos licitatérios.

IX. Administrar o quadro de procuradores e servidores da Procuradoria
Municipal, garantindo eficiéncia e qualidade na execucdo das
atribuicdes do orgéo;

X. Elaborar e apresentar relatorios semestrais sobre as atividades da
Procuradoria Municipal ao Prefeito, propondo medidas para
aprimoramento da atuacgéo juridica do Municipio;

Xl.  Zelar pela defesa dos interesses do Municipio em todas as instancias e
perante quaisquer 6rgaos administrativos ou judiciais.”

Art. 6° Fica alterado o titulo da Secao II, passando a constar a denominagao “Da
subprocuradoria municipal”.

Art. 7° O art. 19 passa a vigorar com a seguinte redagéo:
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“Art. 19. A Subprocuradoria ¢ o o6rgao de representagdo judicial da
Prefeitura e de assessoramento e consultoria juridica do Prefeito e demais
orgaos, competindo-lhe especialmente:
I.  Representar o Municipio em juizo;
Il.  Promover a cobranca judicial dos créditos do Municipio;
1. Promover sindicancia, inquérito e processo administrativo, disciplinar
e tributéario;
IV. Emitir pareceres nos processos que tramitam na Prefeitura nas
diversas areas administrativas, inclusive nos processos licitatorios;
V. Advogar as causas em que o Municipio figurar como parte integrante,
seja na qualidade de autor ou réu, inclusive nas acdes trabalhistas;
VI. Assessorar 0 Gabinete do Prefeito, bem como os demais 6rgdos na
elaboracdo de instrumentos institucionais, tais como: projetos de leis,
decretos, portarias, editais;

VII. Elaborar os contratos administrativos e outros de qualquer natureza do
interesse da administracéo;

VIIl.  Exercer outras atividades executivas que lhes forem delegadas ou
solicitadas pelo Procurador-Geral, o Assessor de Gabinete e 0
Prefeito;

IX.  Substituir a Procuradoria-Geral, em casos de indisponibilidade;
X.  Preparar o relatorio anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;
Xl. Elaborar, sob a orientacio do Procurador-Geral, sua proposta
orcamentaria;

XIl.  Manter controle estatistico de todas as atuacdes através de Mapas e
Gréaficos Analiticos;
XII.  Administrar com estrito controle suas acdes, pelas quais respondera

junto ao Procurador-Geral.”
Art. 8° O art. 20 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 20. A Assessoria Juridica € o 6rgao de representacao, assessoramento e
consultoria juridica do Prefeito e demais 0rgdos, competindo-lhe
especialmente:
I. Representar o Municipio em ac¢6es trabalhistas e outras designadas
pela Chefia do Executivo Municipal e o Procurador-Geral;
Il.  Acompanhar sindicancia, inquérito e processo administrativo,
disciplinar e tributério;
1. Emitir pareceres e consultas de carater preventivo em processos que
tramitam na Prefeitura nas diversas areas administrativas;
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IV. Advogar nas causas em que o Municipio figurar como parte
integrante, seja na qualidade de autor ou réu, inclusive nas acgoes
trabalhistas;

V. Assessorar o Gabinete do Prefeito, bem como as Administracdes e
demais 6rgdos na elaboracdo de instrumentos institucionais, tais
como: projetos de leis, decretos, portarias, editais;

VI. Acompanhar a elaboragdo dos contratos administrativos e outros de
qualquer natureza do interesse da administracéo;

VII. Exercer outras atividades executivas que lhe forem delegadas ou
solicitadas pelo Secretario Municipal de Gabinete, o Subprocurador, o
Procurador-Geral e pelo Prefeito;

VIIl.  Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;

IX. Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;

X. Administrar com estrito controle suas agdes, pelas quais respondera
junto ao Procurador-Geral.”

Art. 9° As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo a conta das
dotacdes orcamentarias consignadas no orcamento municipal em vigor.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Montezuma/MG, 27 de marco de 2025.

IVAN VI EI RA D E l':’lllglio—:ggg?gglgggasil OU=AC SOLUTI Multipla v5,

0U=29180757000196, OU=Presencial, OU=Certificado
PINHO:959330776 1574 &imeres e
Localizagéo:

IVAN VIEIRA DE PINHO
Prefeito Municipal
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QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Situacao Secretaria x Escolaridade | N°de Car,gq Forma de
- aquese Remuneracao - Horaria
Funcional . Minima cargos Recrutamento
vincula Semanal
Superior em
Procurador- Gablne'ge do R$ 6.500.00 _Dlrel_to~com 1 Dedlca<_;ao Amplo
Geral Prefeito Inscrigao na Exclusiva
OAB
Superior em
Subprocurador Gablnet_e do R$6.111,00 !I)lrel_to~com 1 y cLleE Amplo
Prefeito inscricdo na Integral
OAB
Superior em
Assgzs_sor Gablnet_e do R$ 4.753.00 !I)lrel.to~com 1 Dedicagéo Amplo
Juridico Prefeito inscricdo na Integral
OAB
Secretaria
Diretor gle Frota Mummpgl de R$ 2.800,00 Ensino Médio 1 Dedlca(_;ao Amplo
de Veiculos Educacéo e Exclusiva
Cultura
Agente de Gabinete do . N Dedicacéo
Contratacdo Prefeito R$ 3.300.00 E0IAY el 1 Exclusiva AT
Coordenador Seqrertana
Técnico de Municipal de . - Dedicacdo
Esportes, R$ 1.850,00 | Ensino Médio 1 ; Amplo
Esportes, Lazer Exclusiva
Lazere
e Juventude
Juventude
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ANEXO Il
ATRIBUICOES DOS CARGOS

PROCURADOR-GERAL
Descricdo | O Procurador-Geral atuara na representagdo judicial e extrajudicial do
Sumaria | municipio, assegurando a defesa dos interesses da administracdo
publica em processos judiciais, administrativos e arbitrais.

Sem prejuizo de sua atuacdo consultiva e contenciosa, suas
responsabilidades incluem a coordenacdo das atividades da
Procuradoria Municipal, a orientacdo juridica aos 06rgdos da
administracdo direta e indireta, bem como a elaboracéo de pareceres,
contratos, minutas legislativas e outros documentos legais.

Além disso, o profissional supervisionara a regularidade dos atos
administrativos, garantindo conformidade com a legislacdo vigente e
promovendo medidas preventivas para minimizar riscos juridicos.

O Procurador-Geral também coordenara a atuacdo dos procuradores
municipais, assegurando o cumprimento dos prazos processuais e a
eficiéncia na conducdo das demandas juridicas do municipio.

Descricao

Detalhada e Dirigir, coordenar e supervisionar todos os trabalhos juridicos
da Prefeitura, assegurando a uniformidade e qualidade das
atividades juridicas desempenhadas pelo 6rgao;

e Representar o0 Municipio em juizo e fora dele, podendo delegar
atribuicdes aos demais procuradores municipais;

e Assessorar diretamente o Prefeito e demais &rgaos da
Administracdo Municipal em assuntos juridicos, inclusive na
elaboracdo de pareceres, respostas a consultas e analise de
processos administrativos;

e Acompanhar e determinar estratégias para acoes judiciais em
que o Municipio seja parte, incluindo processos tributarios,
administrativos, civeis, trabalhistas e ambientais;

e Supervisionar a cobranca judicial e extrajudicial dos creditos
do Municipio, atuando na recuperacdo de tributos e outras
receitas municipais;

e Coordenar a elaboracdo de projetos de lei, decretos, portarias,
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orcamentos e outros instrumentos normativos de interesse da
administracdo municipal;

e Orientar e  supervisionar  sindicancias, inquéritos
administrativos e processos disciplinares instaurados no ambito
do Municipio;

e Supervisionar a analise e elaboracdo de contratos
administrativos, editais e pareceres juridicos relacionados a
processos licitatorios.

e Administrar 0 quadro de procuradores e servidores da
Procuradoria Municipal, garantindo eficiéncia e qualidade na
execucao das atribuicdes do 6rgao;

e Elaborar e apresentar relatorios semestrais sobre as atividades
da Procuradoria Municipal ao Prefeito, propondo medidas para
aprimoramento da atuacéo juridica do Municipio;

e Zelar pela defesa dos interesses do Municipio em todas as
instdncias e perante quaisquer Orgdos administrativos ou
judiciais.

SUBPROCURADOR
Descricdo | O profissional atuara na representacdo judicial e extrajudicial do
Sumaria | municipio, defendendo os interesses da administracdo puablica em
processos judiciais e administrativos.

Isso inclui a elaboracdo de pareceres juridicos, analise de contratos,
conducdo de acgOes judiciais e recursos, alem da consultoria para
6rgaos municipais, garantindo a legalidade dos atos administrativos.

O subprocurador deverda acompanhar processos em todas as instancias,
promovendo medidas para a defesa do erario e a correta aplicacdo da
legislacdo vigente. Além disso, trabalhara na atualizacdo de normativas
municipais e na mediacdo de conflitos, assegurando a eficiéncia e
conformidade das decisdes governamentais.

O profissional também devera zelar pela correta interpretacdo das leis
e buscar solucdes juridicas inovadoras para a gestdo publica.
Descricao e Representar o Municipio em juizo;

Detalhada e Promover a cobranca judicial dos créditos do Municipio;
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e Promover sindicancia, inquerito e processo administrativo,
disciplinar e tributério;

e Emitir pareceres nos processos que tramitam na Prefeitura nas
diversas areas administrativas, inclusive nos processos
licitatorios;

e Advogar as causas em que o Municipio figurar como parte
integrante, seja na qualidade de autor ou réu, inclusive nas agdes
trabalhistas;

e Assessorar 0 Gabinete do Prefeito, bem como os demais 6rgaos
na elaboracdo de instrumentos institucionais, tais como: projetos
de leis, decretos, portarias, editais;

e Elaborar os contratos administrativos e outros de qualquer
natureza do interesse da administracéo;

e Exercer outras atividades executivas que lhes forem delegadas
ou solicitadas pelo Procurador-Geral, 0 Assessor de Gabinete e 0

Prefeito;

e Substituir o Procurador-Geral, em casos de indisponibilidade
desse;

e Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao
Prefeito;

e Elaborar, sob a orientacdo do Procurador-Geral, sua proposta
orcamentaria;

e Manter controle estatistico de todas as atuacOes através de
Mapas e Gréaficos Analiticos;

e Administrar com estrito controle suas acOes, pelas quais
respondera junto ao Procurador-Geral.

ASSESSOR JURIDICO

Descricéo
Sumaria

O profissional prestara suporte juridico a administracdo municipal,
assegurando a legalidade e conformidade dos atos administrativos,
normativos e contratuais.

Isso inclui a elaboracdo de pareceres, minutas e relatorios técnicos,
bem como o assessoramento em processos administrativos e judiciais,
garantindo o cumprimento das normas vigentes.

O assessor juridico devera orientar os gestores e demais servidores
quanto a aplicacdo da legislacdo, prevenindo riscos e assegurando a
correta tomada de decisbes. Além disso, auxiliard na elaboracéo e
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revisdo de projetos de lei, regulamentos e contratos, promovendo
maior seguranca juridica para a administracéo.

O profissional também atuara na mediacdo de conflitos e na analise de
demandas estratégicas, contribuindo para a eficiéncia e transparéncia
da gestdo publica.

Descricéo e Representar o Municipio em acdes trabalhistas e outras
Detalhada designadas pela Chefia do Executivo Municipal e o Procurador-
Geral;

e Acompanhar sindicancia, inquérito e processo administrativo,
disciplinar e tributario;

e Emitir pareceres e consultas de carater preventivo em processos
que tramitam na Prefeitura nas diversas areas administrativas;

e Advogar nas causas em que o Municipio figurar como parte
integrante, seja na qualidade de autor ou réu, inclusive nas agoes
trabalhistas;

e Assessorar 0 Gabinete do Prefeito, bem como as Administracdes
e demais Orgdos na elaboracdo de instrumentos institucionais,
tais como: projetos de leis, decretos, portarias, editais;

e Acompanhar a elaboracédo dos contratos administrativos e outros
de qualquer natureza do interesse da administracao;

e Exercer outras atividades executivas que lhe forem delegadas ou
solicitadas pelo Secretario Municipal de Gabinete, o
Subprocurador, o Procurador-Geral e pelo Prefeito;

e Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;

e Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao
Prefeito

e Administrar com estrito controle suas acdes, pelas quais
respondera junto ao Procurador-Geral.

DIRETOR DE FROTA DE VEICULOS
Descricdo | O profissional coordenard a frota de veiculos vinculada a Secretaria de
Sumaria | Educacdo, garantindo a disponibilidade, seguranca e eficiéncia do

transporte escolar e demais servigos necessarios.

Isso inclui o planejamento da manutencdo preventiva e corretiva dos
veiculos, o controle rigoroso do consumo de combustivel e insumos,
além da fiscalizacdo da qualidade dos servicos prestados por terceiros.
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O gestor deverad assegurar que 0s motoristas e a equipe operacional
estejam devidamente qualificadas e organizadas, cumprindo todas as
exigéncias legais e regulamentares. Além disso, otimizara rotas de
transporte, garantindo a pontualidade e o atendimento adequado as
demandas da comunidade escolar.

O profissional também mantera a documentacdo dos veiculos em
conformidade com a legislacdo. Por fim, buscara préaticas sustentaveis
e inovagdes tecnologicas.

Descricéo
Detalhada

e Supervisionar e coordenar a operagao e manutencao da frota de
veiculos destinados ao transporte escolar e demais necessidades
da Secretaria de Educacéo;

e Garantir a disponibilidade e a adequacdo dos veiculos para
atender a demanda do transporte de estudantes e servidores;

e Planejar e acompanhar a manutengdo preventiva e corretiva da
frota, garantindo o cumprimento das normas de seguranca e
legislacdo vigente

e Fiscalizar a qualidade dos servicos de manutencédo prestados por
terceiros;

e Monitorar o consumo de combustivel e insumos, assegurando o
uso eficiente dos recursos publicos;

e Implementar medidas para evitar desperdicios e fraudes no
abastecimento e na manutencéo dos veiculos;

e Coordenar a equipe de motoristas e demais funcionarios ligados
a frota, organizando escalas e treinamentos periodicos;

e Assegurar que os condutores possuam as qualificacdes exigidas
e estejam em conformidade com as regulamentacgdes de transito
e transporte escolar;

e Elaborar rotas eficientes e seguras para o transporte escolar,
minimizando custos e otimizando o tempo de deslocamento dos
estudantes;

e Garantir o cumprimento dos horarios e itinerarios estabelecidos,
promovendo ajustes conforme necessario;

e Assegurar que todos os Vveiculos estejam devidamente
licenciados e regularizados junto aos 6érgéos competentes;

e Manter atualizados os registros de manutencdo, Seguros,
inspecOes e demais documentos exigidos pela legislacéo;

e Implementar sistemas de rastreamento e controle para
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monitoramento da frota, garantindo maior seguranca e eficiéncia
operacional;

e Fiscalizar o cumprimento das normas internas e da legislacao de
transito, aplicando medidas corretivas quando necessario;

e Produzir relatorios periddicos sobre a gestdo da frota, incluindo
custos, desempenho, ocorréncias e propostas de melhorias;

e Analisar indicadores de eficiéncia, propondo solucbes para
otimizar os recursos e reduzir gastos desnecessarios;

e Atuar em parceria com demais setores da administracdo
municipal, fornecedores e 6rgédos de fiscalizacdo para garantir a
qualidade e regularidade do servico prestado;

e Atender as demandas da comunidade e da Secretaria de
Educacéo relacionadas ao transporte escolar e demais servigos
da frota;

e Propor e implementar praticas sustentaveis na gestdo da frota,
como o uso de combustiveis alternativos e programas de
reducéo de emissoes;

e Buscar inovacoes tecnologicas para modernizar a administracéo
da frota, melhorando a eficiéncia e a transparéncia do servico;

AGENTE DE CONTRATACAO

Descricdo | O profissional conduzird licitagbes e procedimentos auxiliares,
Sumaria | garantindo a legalidade, transparéncia e eficiéncia dos certames.

Suas atribuicGes incluem a elaboracéo e revisao de editais, analise de
propostas, decisdo sobre habilitacdo e classificacdo de licitantes, além
da conducéo de negociac6es quando necessario.

Também deve responder a questionamentos, propor revogacfes ou

anulacdes de licitagbes em caso de irregularidades e assegurar o

arquivamento adequado da documentacéo, garantindo a rastreabilidade

dos atos administrativos.

Descricéo e Conduzir as licitagdes e demais procedimentos auxiliares,

Detalhada observando o0s principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade;

e Elaborar e revisar os editais e seus anexos, assegurando a
conformidade com a legislacdo vigente;

e Promover a analise das propostas e lances apresentados pelos

licitantes, verificando a sua adequacdo aos critérios
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estabelecidos no instrumento convocatorio;

e Assegurar a transparéncia e lisura do certame, adotando as
medidas necessarias para evitar fraudes e irregularidades;

e Decidir sobre a habilitacdo ou inabilitacdo dos licitantes, bem
como sobre a classificagdo ou desclassificagdo das propostas;

e Responder a questionamentos e impugnacOes apresentados
durante o processo licitatorio;

e Conduzir a fase de negociacdo, quando aplicavel, buscando
obter condi¢des mais vantajosas para a administracdo publica;

e Propor a revogacédo ou anulacdo de licitagcdes quando verificadas
irregularidades insanaveis ou situacGes que justifiguem tais
medidas;

e Registrar e arquivar toda a documentacdo pertinente aos
processos conduzidos, garantindo a rastreabilidade e a
publicidade dos atos administrativos;

e Atuar em conformidade com os normativos internos e diretrizes
estabelecidas pelos orgéos de controle interno e externo.

COORDENADOR TECNICO DE ESPORTES, LAZER E JUVENTUDE

Descricdo | O profissional serd responsavel pelo planejamento e execucdo de
Sumaria | programas voltados a promoc¢édo do esporte, lazer e politicas publicas
para a juventude.

Suas atribui¢des incluem a criacdo e gestdo de projetos esportivos e
recreativos, captacdo de recursos, supervisao de espagos e eventos,
aléem da definicdo de diretrizes técnicas alinhadas as politicas
municipais, estaduais e federais.

Também deve promover capacitacdes para profissionais e voluntarios,
incentivando a incluséo social e o desenvolvimento de talentos locais.
Seu trabalho visa fortalecer a cidadania e incentivar praticas esportivas
e recreativas como ferramentas de inclusdo e bem-estar da populagéo.

Descricéo e Elaborar, coordenar e avaliar programas esportivos e de lazer

Detalhada voltados para a comunidade;

e Desenvolver e implementar politicas publicas para a juventude,
promovendo atividades educacionais, culturais e recreativas;

e Criar estratégias para incluséo social por meio do esporte e do

lazer;
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e Captar recursos e estabelecer parcerias com institui¢cées publicas
e privadas para o desenvolvimento de ac¢des voltadas ao esporte
e lazer;

e Organizar e coordenar eventos esportivos, campeonatos,
festivais e competicdes comunitérias;

e Supervisionar a utilizacdo e manutencdo de espacgos esportivos e
de lazer, garantindo a infraestrutura adequada para as atividades;

e Definir diretrizes técnicas para a realizacdo das atividades
esportivas e recreativas, alinhadas as politicas municipais,
estaduais e federais;

e Promover capacitacbes e treinamentos para profissionais e
voluntarios que atuam nos projetos esportivos e de lazer;

e Incentivar a formacao de atletas e equipes esportivas, apoiando o
desenvolvimento de talentos locais;

e Fomentar a inclusdo de criancas, adolescentes e jovens em
préaticas esportivas e recreativas;

e Estabelecer dialogo com entidades esportivas, clubes,
associacfes comunitarias e organizacbes nao governamentais
para fortalecer acGes na area do esporte e juventude;

e Representar o municipio em eventos e reunides relacionadas as
politicas de esportes, lazer e juventude;

e Acompanhar indicadores de impacto dos programas e acoes
implementadas;

e Realizar diagndsticos e pesquisas para aprimorar a qualidade das
atividades esportivas, recreativas e culturais;

e Elaborar relatérios técnicos e administrativos sobre o andamento
dos projetos e agdes;

e Atuar com visdo estratégica, promovendo acOes que incentivem
a prética esportiva, o bem-estar da populacéo e o fortalecimento
da cidadania por meio do lazer e do esporte.
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